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27 de Febrero del 2015

Sefior

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el pro;aosuto dé plasemarle mi enforme cﬁe; :
actividades correspondiente al mes de febrero 2015, segln contrato Admm istrativo por Servucmsz _
Técnico Profesionales Namero 147- 2015, aprobado mediante Acuerdo M inis st mai Numerg 32- 2015 5

y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A nums—z ek GUDUBI

Actividades Realizadas

Recibir, registrar en el sistema SENDA y archivar tczda Ia “erre pondencia dé Ta
Direccién General del Deporte v la Recreacion y del Vic I?‘S“ﬁ“IICl del Deporte y !a? !
Recreacion : CiE

Llevar el registro de solicitudes, rechazos y atenc:ones que u}mpeten ala Dareccmn;
General del Deporte y la Recreacion y al Viceministerio del- Dmpcrte via Recreacuor‘s :
Lievar e} control de la distribucidn de I3 mformac;on dzt—:- Ia i’;‘)reccon General dei;'
Deporte y la Recreacién y del Viceministerio del Deporte via R%reaczon :
Documentar y tramitar todas las solicitudes de Ia D;reccacn im_neral del Deporte y la:
Recreacion y del Viceministerio del Deporte yla Recreamon '
Conciliar mensualmente todas las solicitudes recibidas y atﬂndldas dela

Direccion General del Deporte y la Recreacion y de! V;cam i tﬁrm del Deporte y Ea
Recreacion. : : s

Orientar a los usuarios sobre los procedimientos y tramntes czue pueden reahzar &n.
ventanilla Unica. P
Proporcionar los diferentes formatos para realizar Eas ﬂc EL, lLd”-‘ de Ia Dsrecmon:-
General del Deporte y la Recreacién y del V[cemmlsterlo dei Dagmrte* yla Recreacnon
Otras Actividades requeridas por el encargado de la Uﬂldmd di ventamlia Unica de la:

Direccion General del Deporte y la Recreacion vy del V {:szmsipno del Deporte y la
Recreacion. ' :




—FEWHET

Resultados Obtenidos

1. Atender de forma individual y brindar un buen servicio ai cixanta mierno ¥ externo en i

temas que le competen a la Direccidn General del Deporm 1; .la Recreacidn y de%f

Viceministerio del Deporte y la Recreacidn.

2. Entregar a tiempo la correspondencia de Direccidn Generai dei Depas‘te Y la Recreacmn y

del Viceministerio del Deporte v la Recreacion.

3. Conocer el estatus de los Documentos enviados a la Dweacaen C’énmal del Deporte \g Ia'

Recreacion y del Viceministerio del Deporte y la Recreacit ion.

4. Lograr un rdpido acceso de Documentos ingresados de la’ Dire ecc cm Genera% del Depertzz \';'

la Recreacién y del Viceministerio del Deporte y la Recreacion:

5. Darunarespuesta sobre el estatus de sus documentos rectblf}m 8 angre< adosala Di reccsol"i"

General del Deporte y la Recreacion y del Viceministerio del Deporte yla Recreac;on

6. Indicar e informar al Cliente sobre sus solicitudes y rezhazas que le campeten a Ja :
Direccidn General del Deporte y la Recreacion y del Vzc»ﬂmm!sterlo del Deporte \,f la 3

Recreacion,

Claudia Rokana Arana Ortiz




